PREFEITURA

POTIRENDABA

PROJETO DE LEI N°O%
DE 16 DE DEZEMBRO DE 2024.

Processo n® BN [ Q0RY . .

Dispde sobre o regime de adiantamento e
da outras disposigées.

GISLAINE MONTANARI FRANZOTTI, Prefeita do Municipio de Potirendaba,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ela sanciona e promulga a seguinte lei.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituida na Prefeitura Municipal de Potirendaba a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, previsto nos artigos 68 e 69 da Lei
Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, que sera regido pela presente lei.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicdo de um
servidor publico (servidor suprido), a fim de |he dar condicSes de realizar despesas que,
por sua natureza, circunstancias ou urgéncia, ndo justifiquem ou nso permitam o
processamento normal de uma licitagso, dispensa ou inexigibilidade.

§ 1°- Para os efeitos desta lei, considera-se servidor publico aquele ocupante de
cargo ou emprego publico de provimento efetivo, fungéo de confianca ou de cargo em
comissdo pertencente aos quadros de pessoal da Administracdo Direta e Indireta
Municipal.

§ 2° - Sao requisitos da regularidade da despesa realizada pelo regime de
adiantamento:
| - existéncia de dotaczo orgamentaria;
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Il - motivagéo circunstanciada:

Il — autorizacdo da autoridade competente;

IV - empenho prévio mediante concessao de adiantamento nos termos desta lei e
V - comprovagéo da despesa realizada por meio de documentos fiscais adequados.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados por meio do regime de adiantamento
ora instituido restringir-se-d0 aos casos previstos nesta lei e sempre em carater de
excecao.

Paragrafo unico - Nao se fara adiantamento para despesa ja realizada, nem se
permitira que se efetuem despesas maiores do que as quantias ja adiantadas.

Art. 4° - Poder&o realizar-se pelo regime de adiantamento os gastos decorrentes de
despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas, despesas de
conservagao, inclusive as relativas a combustivel e material de consumo, as despesas
mildas e de pronto pagamento, as de transportes em geral e aquelas de pagamento
excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Prefeito Municipal, além de outros
especificados na presente lei.

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento, também, os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesa:

I - material de consumo, em quantidade restrita, para uso e consumo préoximo ou
imediato;

Il - servicos de terceiros, incluidos aqueles necessarios em pequenos eventos,
apresentacdes e outras situagées dispostas em regulamento;

Il - géneros alimenticios e galées de agua, em quantidade restrita, para uso e
consumo proximo ou imediato;

IV — materiais elétricos, hidraulicos e de zeladoria devido & auséncia de
padronizagdo e peculiaridade das instalagbes, ndo adquiridos mediante o processo formal
de licitagéo;

V — necessidades pontuais e esporadicas, em condi¢cbes de eventualidade e
imprevisibilidade;

VI — pecas e acessoérios de informatica;
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VII - servigos de limpeza como esgotamento de caixa de gordura, limpeza de caixa
d'agua com reservatorios, desinsetizacdo e desratizagdo, lavagem de carros e
desobstrugéo de tubulagéo de pias;

VIII - pequenos consertos e reparos;

IX - despesas de hospedagem, alimentagdo e transporte do Prefeito Municipal,
Vice-Prefeito, Coordenadores Municipais, dos servidores municipais € membros do
Conselho Tutelar, quando em viagem temporaria no interesse da Administragdo Direta e
Indireta;

X - despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Prefeitura;

X| - despesa mitida e de pronto pagamento.

Art. 6° - Considera-se despesa mitida e de pronto pagamento, para os efeitos desta
lei, as que se realizarem com:

| - selos postais, telegramas, material e servicos de limpeza e higiene, lavagem de
roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas e
aquisicéo avulsa de livros, revistas, apostilas, jornais e outras publicagées:

Il - encadernagées avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso e consumo préximo ou imediato;

Il - produtos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso e
consumo proximo ou imediato;

IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Art. 7° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo
remotos, correréo pelos itens orcamentéarios proprios e seguirdo o processamento normal
da despesa.

Art. 8° - O adiantamento Unico, usualmente de valor mais elevado, mas em que o
numerario ¢ utilizado e entregue parceladamente, ndo podera exceder o valor referenciado
no §2°, do artigo 95, da Lei Federal n® 14.133/2021

Paragrafo tnico — O valor estabelecido neste artigo sera atualizado a cada 1° de
janeiro, pelo Poder Executivo Federal, através do Indice Nacional de Pregos ao
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Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo, nos termos
do que dispde o art. 182 da Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO Il
DAS REQUISIGOES DOS ADIANTAMENTOS

Art. 9° - A concess&o do adiantamento sera formalizada por meio de requisi¢éo, via
formulario préprio, e correspondera a um Unico empenho, onde constara a indicacdo do
solicitante, cujas providéncias caberdo ao Setor de Tesouraria da Prefeitura Municipal de
Potirendaba.

§ 1° - Da requisi¢do de adiantamento constara expressamente:

I - 0 nome e o cargo ou funcéo do responsavel;

I - o dispositivo legal em que se baseia, ou a autorizacdo da autoridade competente,
bem como a respectiva justificativa do adiantamento (prévia indicagdo dos fins
perseguidos);

Il - o valor e prazo de aplicagdo.

§ 2° - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga por meio de depésito
bancario (transferéncia bancaria), espécie, cartao corporativo ou cheque nominal a favor
do servidor suprido indicado no processo ou cartao de pagamento.

§ 3° - A disponibilizagcdo do montante necessario para concretizacdo da despesa
sera realizada pelo ocupante do cargo de Tesoureiro ou por quem deter autorizacdo da
Chefia do Executivo.

Art. 10 - Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

CAPITULO Il
DAS NORMAS E PRAZOS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO
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Art. 11 - O prazo de aplicag&o dos recursos em regime de adiantamento sera:

I - base mensal: prazo para o qual foi concedido, até o limite maximo de 30 (trinta)
dias corridos ap6s o recebimento do recurso financeiro;

Il — adiantamento Gnico (em que o numerario seja entregue parceladamente): prazo
maximo de 90 dias corridos para aplicagéo apds o recebimento do recurso financeiro.

§ 1°- O ordenador de despesa nao podera autorizar qualquer utilizacédo de recurso
financeiro apos a expiracdo do prazo de aplicagéo do adiantamento.

§ 2° - O valor no aplicado dentro do prazo estabelecido devera ser restituido nos
moldes do art. 26 desta lei.

§ 3° - Dentro do prazo de aplicagéo, ndo sera concedido novo adiantamento ao
mesmo servidor.

Art. 12 - O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de classificagéo
diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 13 - Cada despesa efetuada devera estar acompanhada de fiel documentagzo
comprobatoria, que exprima a transparéncia necessaria do gasto publico.

§ 1° - Para fins da comprovagao prevista no caput, devera o servidor suprido exigir
O correspondente comprovante (nota fiscal, cupom, recibo, etc.), o qual sera glosado na
respectiva prestacao de contas, dentre outras, nas hipéteses de:

| — gastos ndo identificados de forma detalhada;
Il - descricédo genérica de quantitativos;
Il - falta de especificacdo de eventuais beneficiarios.

§ 2° - Os documentos de despesas com veiculos deverdo conter no seu corpo a
identificagéo da placa, do modelo e da quilometragem.
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§ 3° - As notas fiscais e recibos deverdo ser sempre emitidos em nome da
Prefeitura Municipal de Potirendaba, com indicag&o do respectivo CNPJ.

§ 4° - Os comprovantes de despesa néo poder&o conter rasuras, emendas, borrées
ou dados ilegiveis, ndo sendo admitidas, em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras
vias, copias, fotocépias ou qualquer outra espécie de reproducgéo.

§ 5° - Somente sero admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos
prazos de aplicagéo.

Art. 14 - Cada despesa sera convenientemente justificada, esclarecendo-se a razao
da sua realizacdo, o destino da mercadoria ou do servico e outras informagdes que
possam melhor explicar a necessidade do gasto, com indicag&o precisa do atingimento do
interesse publico envolvido quando de sua concretizagéo.

Art. 15 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestacéo de servigo, quando for o caso.

Art. 16- As despesas que ndo possam ser comprovadas na forma dos artigos
anteriores devem constar de relagédo assinada pelo servidor suprido, onde serdo
discriminados os pagamentos efetivados, justificando a auséncia da documentacgéo
necessaria.

CAPITULO IV
DAS PRESTACOES DE CONTAS DOS ADIANTAMENTOS

Art. 17 - O responsavel pelo adiantamento, esgotado o prazo de sua aplicagdo nos
moldes estabelecidos no art. 13 desta lei, devera dar entrada na respectiva prestacdo de
contas no 6rgéo respectivo, no prazo de 30 (trinta) dias corridos.

§ 1° - Em caso excepcional, devidamente justificado, e mediante comunicacgéo
imediata a Controladoria do Municipio e ao Tribunal de Contas do Estado, podera a
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autoridade competente, & qual estiver sujeito o responséavel, conceder prazo final e
improrrogavel de 3 (trés) dias dteis para entrega das contas, cientificando o servidor
suprido, mediante oficio, que assinara o recebimento da via original colocando de préprio
punho a data do recebimento.

§ 2°- Em caso de adiantamento Unico, em que o numerario seja entregue
parceladamente, o responsavel apresentara as contas da parcela recebida, observado o
prazo fixado neste artigo.

§ 3°- O responsavel que deixar de prestar contas no prazo estipulado, ou n&o
providenciar sua regularizacdo nos prazos determinados, sera considerado em alcance,
sem prejuizo das providéncias administrativas para a apuragdo das responsabilidades e
imposic&o das penalidades civis, administrativas e penais cabiveis.

§ 4° - Entende-se por alcance a ndo prestacao de contas no prazo estabelecido ou
a nao aprovagdo das contas em virtude de aplicagédo do adiantamento em despesas que
nao aquelas para as quais foi fornecido o adiantamento.

Art. 18 - Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestagdo de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Setor de Tesouraria remetera,
no dia imediato, a copia do oficio referido no § 1° do artigo 17 a Controladoria do
Municipio, devidamente informado, para abertura do competente processe de apuragao,
nos termos da legislagéo vigente.

Art. 19 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos serdo autuados
junto ao Setor de Tesouraria e conterzo:

I — notas de empenho e liquidagéo, ordem bancaria, informacdo do montante
entregue ou documento analogo;

Il — documentos comprobatérios originais das despesas, contendo declaracédo do
responsavel pelo recebimento do material ou servico, quando for o caso;

Il — extrato da conta bancaria, abrangendo a movimentacdo do periodo da
aplicag&o do recurso financeiro, inclusive a devolugéo do saldo;

IV — balancete da prestacdo de contas.
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Art. 20 - Recebidas as prestagcées de contas, se elas forem consideradas em
ordem e boas, o Setor de Tesouraria certificara o fato e encaminhara o processo,
apensado ao que autorizou o adiantamento, & Controladoria do Municipio para exame final
e parecer, podendo solicitar auxilio de outros setores para tanto.

Art. 21 - Com o parecer da Controladoria do Municipio, o processo sera
encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo para aprovagao ou n&o aprovacdo
das contas, voltando a Divisdo de Tesouraria para as seguintes providéncias:

I - no caso das contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensacao;

b) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro, onde ficara a disposicdo do Tribunal de Contas.

Il - na hipétese da aprovacéo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas:

b) adotar as medidas indicadas no item anterior.

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientacdo determinada pelo
Prefeito Municipal em seu despacho final.

Art. 22 — O recolhimento de eventuais valores impugnados em razéo de despesas
glosadas, por se apresentarem indevidas, devera ser efetuado no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, a contar da data do recebimento da notificacdo da decis&o, nos mesmos moldes
dispostos no art. 26 desta lei.

Art. 23 - N&o se fara novo adiantamento:

| — ao servidor em alcance;

Il - a quem, dentro de 15 dias corridos, deixar de atender notificagdo para
regularizar prestacdo de contas;

Il - ao servidor responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
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Art. 24 - O saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido a Tesouraria da
Prefeitura Municipal de Potirendaba, mediante depdsito ou transferéncia bancaria, com a
apresentagdo de comprovante.

Paragrafo tnico - O prazo para recolhimento do saldo no utilizado sera de 3 (trés)
dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagéo.

Art. 25 - A Divisao de Contabilidade, a vista da guia de recolhimento, emitira a nota
de anulagéo correspondente, juntando uma via ao processo, e registrara a anulagéo no
Diario da Despesa Empenhada e no Diario da Despesa Realizada.

Art. 26 - Fica vedada a inscrigdo de adiantamento em restos a pagar.

Paragrafo unico - No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo
recolhidos a Tesouraria até o ultimo dia Gtil, mesmo que o periodo da aplicag&o ndo tenha
expirado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 - Os casos omissos serdo disciplinados pela Diretoria de Finangas e Setor
de Tesouraria.

Art. 28 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogada a Lei
Municipal n° 1.183, de 22 de maio de 1986.

Prefeitura Municipal de Potirendaba, 16 de dezembro de 2024.
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