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A0~

-
iiiiiii
-

Disp6e sobre a criacdo do Arquivo
Publico Municipal, institui o Conselho
Municipal de Arquivo e da outras

provideéncias.

GISLAINE MONTANARI FRANZOTTI, Prefeita do Municipio de
Potirendaba, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicbes legais, faz saber

que a Camara Municipal aprovou e ela sanciona a seguinte Lei.

Art. 1° - Fica criado no Municipio de Potirendaba o Arquivo Publico
Municipal como unidade administrativa subordinada ao Gabinete do Prefeito
Municipal, com a finalidade de organizar o sistema de arquivo de documentos
desde sua produgado até sua destinagado final por meio de eliminacdo ou guarda
permanente, com vista a racionalizacao e eficiéncia administrativa, bem como a

preservacao do patriménio documental de interesse financeiro, histérico e cultural.

Art. 2° - Compete ao Arquivo Publico Municipal a gestdo e o recolhimento
dos documentos produzidos e recebidos pelos 6rgdos e entidades publicas do
Municipio, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua

guarda e acompanhar a implementacao da politica municipal de arquivo.

Art. 3° - Sao considerados sigilosos os documentos referentes a honra e a

Imagem das pessoas com acesso restrito ao interessado.

Art. 4° - A organizac¢ao do Arquivo Publico Municipal tem por objetivo:
| — a reducao da massa documental:

Il - a agilidade na recuperacao dos documentos e das informacées:;
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[l — a eficiéncia administrativa;
IV — a melhor conservacédo dos documentos de guarda permanente;
V — a racionaliza¢ao da producao e do fluxo de documentos;
VI — a liberacao de espaco fisico;
VIl - o incremento a pesquisa de interesse historico-cultural;

VIII - garantir acesso as informacdes contidas nos documentos sob sua guarda,

observadas as restricbes de interesse administrativo e

IX - custodiar os documentos de valor temporario e permanente acumulados pelos

orgaos municipais da Administracao Direta e Indireta, dando-lhes tratamento

teécnico de conservacao.

Art. 5° - Fica instituido o Conselho Municipal de Arquivo - CMA, vinculado
ao Arquivo Publico Municipal, integrado por empregados ou servidores designados
pelo Prefeito Municipal, mediante a composicao por 03 (trés) servidores, entre
efetivos e/ou comissionados, sendo o0 seu Presidente aquele de provimento
efetivo, para promover o levantamento e a identificacdao das séries documentais
produzidas, recebidas ou acumuladas, a avaliacao e outras tarefas destinadas a

custddia, guarda e eliminacdo de documentos.

Art. 6° - Os documentos serao classificados segundo critérios estabelecidos
pelo artigo 8° da Lei Federal n® 8.159/91 em correntes, intermediarios e

permanentes.

§1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso, ou que

mesmo sem movimentacao, constituam objeto de consultas frequentes.

§2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de
uso corrente nos orgaos produtores por razdes de Iinteresse administrativo,

aguardam a sua eliminagao ou recolhimento para a guarda permanente.
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§3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor

historico, probatério e informativo que devam ser definitivamente preservados.

Art. 7° - A eliminagao de documentos classificados no §2° do artigo anterior
dependera de autorizacdo por Decreto do Executivo e sera formalizada por meio
~de registro de ata assinada pelos integrantes do CMA, o qual consignara a
quantidade de documentos, data limite de guarda, espécie de documentos

eliminados e os meios utilizados para destruicdo.

Paragrafo unico - A destruicao fisica dos documentos podera ser feita por
incineragao, destruicdo mecanica, transformacdo em aparas, ou por outro meio

adequado a critério da CMA.

Art. 8° - Cabera ao Chefe do Poder Executivo Municipal regulamentar a

execucao da presente Lei.

Art. 9° - Esta Lei entrara em vigorna d

e sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Potipgéndaba, . 1\ de setembro de 2022.
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